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Prosze przeczytac¢ informacje

Nota Bene

Beneficjent odpowiedzialny jest za poprawno$¢ finansowg informacji umieszczonych w tabeli.

Prosimy o ostrozne wypetnienie wszystkich informacji finansowych umieszczonych w tabelach. Zasadniczo, JMA/JTM
bedzie wymagac skonsolidowanej informaciji dla catego Dokumentu Implementacyjnego od Beneficjenta.Dlatego, radzi
sie, aby poinformowac wszystkich partnerow o wymogach raportowania, terminach procesu raportowania na poziomie
.Beneficjent-Partner” w celu zapobiezenia pojawieniu sie jakichkolwiek przeszkod dla terminowego raportowania przez
Beneficjenta.

Raport okresowy & Raport Kohcowy

Wydatki: dla kazdej waluty, w ktérej budzet bedzie realizowany w specyficznym okresie raportowania (wtgczajac €,
gdzie kurs wymiany FX na € wynosi¢ bedzie 1), raport bedzie: sktadat sie z czterech kolumn (liczba jednostek, koszty
jednostki FX, koszty catkowite w FX, koszty catkowite w €), wiec dla kazdej waluty uzy¢ nalezy czterech kolumn; ustali¢
relacje wymiany (lokalna waluta > €), ktora bedzie uzywana wykorzystujac informacje InforEuro miesiecznej kwoty
przelicznikowej euro z poprzedniego miesigca, dostepnej na stronie
http://ec.europa.eu.int/budget/inforeuro/index.cfm?language=en lub
http://ec.europa.eu.int/comm/budget/inforeuro/infex.cfm?language=fr.

Dokument ,zrédfa finansowania” powinien by¢ zatgczony do wszystkich raportow.

Zaokraglenia
Liczby powinny by¢ zaokraglane do najblizszego eurocenta.



http://ec.europa.eu.int/budget/inforeuro/index.cfm?language=en
http://ec.europa.eu.int/comm/budget/inforeuro/infex.cfm?language=fr
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Annex A-1 Action indicators

Anex A-1

‘Name of the Benshciary.
Project Ne:
Title of the project:
Reporting period: oied' ey yyyy gl mmyyyy
Value of indi WValus of indicator, Walus of indicator % - indicator Walwe of indicator,
# joct indicator* Indicator unit _ * achievad in i achisved from the 53 100 to achisva in the
e T e plliudmnq Action beginning me pl:::dmpnrlnu perind
1 2 i 4 3 L} T
Prosze wypetnié tabele i
uzywajgc wskaznikow z
Whniosku Aplikacyjnego Gommants
2) Non-quantitative indicators

Date:

Signature of the Beneficiany's representative:

* Pleage, fill in there all indicators mentioned in your logical framework
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Annex A-2 Sources of funding

Name of the Banaticary:
Anex A-2 - -
Reporting period. e mmiyyyy-aa Ty
Cumulated costs
Amount incurred | Cumulatad costs (from atart of Daclarsd Deck
in the reporting cument | implementation to | amount forthe | .
period (EUR) m:hmn} _mmm ey | == || ==
Informacje zgodne z } | | | ] [ e O IO
. o 1| Applicant’s financial contribuion
danymi zawartymi we Fris ol enpiin
Whniosku Ap lika CyJ nym i 2 l:mwissi:nem:-' wﬁm:m: nﬂ-islappliaau'm
Warunkach SZCZEgélnyCh SE;m'Mm:E'lhﬁt:ﬂ;:;im:lpwhsﬁumswEu Wember Siates
do Umowy Grantowej Ao ot s

TOTAL COMTRIBUTIONS

Direct reverne from e Action

Irierests fom prefrancing

OVERALL TOTAL

Diate:

Signature of the Beneficiany's representative:
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Anex A-3

Annex A-3 Eligible cost of the Action

Koszty poniesione w
okresie raportowania
oraz od poczatku
wdrazania projektu

Name of the Beneficiary:
Project Ne:
Title of the project:
Reporting period: did/mmiyyyy-ded/mm/yyyy
Action costs incurred in the reporting period
Total coste in EUR 0,00f
Action cost from the beginning of the Action
Total costs in EUR 0,00f

JDate:

Signature of the Beneficiary's representative:

Official stamp of the Bengfician
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Anex A-4

Prognoza ptatnosci w Projekcie

Ennex A-J Forecast timetable of Action payments

I[late:
ISignature of the Beneficiary's representative:

G_'ﬂ-‘icfaf stamp af the I-ieneﬁri'ﬂry
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Anex A-5

Prosze wstawic dane z
Budzetu — zatgcznika do
Umowy Grantowej —
sekcja: “Budget as per
contract/rider”
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Financed by * x
the European Union * L
P * *

* ok

Prosze wpisa¢ Numer
Umowy, okres wdrazania
projektu, oraz okres objety

raportem.

T s

Contract n”

Implementation period of the contract (dd' mm vvwv-dd/'mmyvvv)

i i : Reallo
IInterrlm financial report Budget as per contract/addendum
period {dd/mm/vvyy-dd/mm/vyvyy) i
, . . Unit cost (in Costs allow
Expenditures Unit # Units
IP EUR) (inEUR) || realloca
(a) (b) (a)*(b)
1. Human Resources
1.1 Salaries (gross amounts, local staff)
1.1.1 Technical Per month
1.1.2 Administrative/ support staff Per month
1.2 Salaries (gross amounts, expatfiint. staff) Per month
1.3 Per diems for missions/firavel
1.3.1 Abroad (sfaff assigned to the Action) Per diem
1.3.2 Local (sfaff assigned to the Action) Per diem
1.3.3 Seminarfconference paricipants Per diem
Subtotal Human Resources
2. Travel
2.1 International travel
2.2 Local transportation Per month

— Subtotal Travel




Czesc¢ finansowa — Raport okresowy

Anex A-5

W przypadku zmian —
przesunie¢ miedzy
liniami budzetowymi lub
wykorzystania rezerwy
na nieprzewidziane
wydatki prosze wpisac
dane w kolumne
Reallocation and use of
contingencies

@ PL-BY-UA

P 2007-2013

Interrim financial report:

period (dd/mm/yyyy-dd/mm/yyyy)

Financed by
the European Union

Contract n®

Implementation peried of the contract (dd'mmivv-dd/mm/yvvv)

1. Human Resources

11 Salaries (gross amounts, local staff)

1.1.1 Technical Per month

1.1.2 Administrative/ support staff Per month
1.2 Jalaries (gross amounts, expatiint. staff) Per month
1.3 Per diems for missions/iravel

1.3.1 Abroad (staff assigned to the Action) Per diem

1.3.2 Local (staff assigned to the Action) Per diem

1.3.3 Seminarf/conference participants

Per diem

2. Travel

2.1 International travel

2.2 Local transportation

Per month
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Informacje zawarte w
Anex A-6 poszczegdlnych Kartach
pracy wypetnionych w
okresie raportowania

Annex A-§: Summary of Timeshasts on the Action
Mams of the Banaficiany:
Project M
Titie of the project:
Feeporting period: Ay Y-S MMy
CIOSTS: Wr of days worked and costs incumed
Totad of | Tolal costs
o ‘maonth 1 maonth 2 month 3 month 4 manth 5
z ‘Name of the smpiayee “'F""'-I - Position e s | (EUR)
Moniy, Morthly Morily Morthly Moy
2of #of gof #iof #of
wones | S0 |‘segc | =Y | oy | sy | 02F | sy | sy
(EUR) [EUR) (EUR) [EUR) (EUR)
1
2
3
TOTAL
|oate:
|Signature of the Beneficiary's representative:
Cifficral shmmg f the Bengyicaary
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Anex A-7 Koszty diet pomespne w
okresie raportowania

Annex A-T: Summary of Per diems on the Action
Name of the Beneficiary:
Project Ne:
Title of the project:
Reporting period: dd/mmiyyyy-ddimmiyyyy
S Date Nr of Per di .
it Name of the employes Destination (country) e , o1 GIEms Per diem rate Total
From - To {overnight stays)
1
2
Total
Date:
Signature of the Beneficiary's representative:
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Annex A-8

To jest kluczowa tabela do
weryfikacji czy projekt jest
wdrazany zgodnie z
zasadg elastycznosci
budzetu (art. 9.2 Umowy
Grantowej). Rezultatem
tych wyliczenn moze by¢
potrzeba wnioskowania o
zmiany w budzecie

A8

Forecast Budget & follow-up

| Contract o*

| dd mem )

period of the dd’s

Financed by
the European Union

*
*
*

* K ¥
*

*

*
* ok

T

as provided in Comeract.

Coses incurred is
5 iod

che nexi

{dd/mm/vyyy-

Exmpenditares

Unit cost

# Umies =

Can
iz EUR)

(in EUR)

# Unics

Umdt cost

(in EUR)

Costz
in EUR)

1. Human Resources

1.1 Salanas (gross amouns, local stam

1.1.1 Technical

Per month

1.1.2 Administrative/ support siaff

Per month

12 Salanac (gmoss amounts, Expatint siar

SEE

Per month

SEE

1.3 Per diems fiof missionsirawe]

1.5.1 Abmad (51T F5signed ta the Action)

Per dlem

1.3.2 Local (staft assigned to the Action)

Per dlem

1.3.3 Seminarconference paricipants.

slalals

Per dlem

slelals

|Subina! Human Resowrces

2. Trawsl

2.1. Intemational trawvel

Per month

Per month

23 Local Fansportation
[Subeoral Travel

CEE

CEE

3. Equipmsnt and supiss

3.1 Purchase of r2nt of vehicies

Per vehicie

Per vehide

22 FUMITINE, compater equipment

=l

=lal

2.3 Machinas, 100is....

3.2 Spare paris/equipment for machines, 1006

3.5 Other [please
SubroTal EQUIDMENT and SURISs.

|4 Local ofmics.

[ST =hic cosls

Per month

Per month

4.2 Office rent

Per month

EEE

Per month

EEE

|43 Consumaties - ofice sunpiles

Per month

Per month

4.4 Ofner seqvices (belfax, sleciriclyheating,
malntanance)

Far month

=

Per month

S

Subworal Local oMee

. Other cozte, sendces

.1 Publications

2 Swdies, research

-3 Audlting costs

£.4 Evaluation costs

5.5 Transiation. INeTpreters

EEIEIEE

EEIEIEE

£.5 Financial senvices (Dank guammse costs afe)

£.7 Costs of confereneas/seminars

5.8 Wisil gacu:ns
COSIS, SOMVICEE

e e

Cats

{in FTR) fim FUR)

fin EUR)

(in EUR)

# Uniis

e cost

fin FUR} |

Costz
| (in FUR) |

SEE

S2EE

o, Provision for contingency resanie {maximum 5%
of B, subiotal of dinzct aligiole costs of the Action)

TV Tatal darect eigible costs of the Acoem (57 ]

. STate couts (mmxmmm it 0f 10, total dect|
sligiblo costs of tha Action)

T2, Tatal dligible costs (L0F10)
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Umowy Granowe;j

A8

Forecast Budget & follow-up

L.1 PL-BY-UA o Ermremons?,

g 2007-2013

J

Contract n®

Implementation period of the contract (dd/mm/vyyy-
dd/'mm/vyvy)

1. Human Resources

1.1 Salaries (gross amounts, local staff)

1.1.1 Technical Per manth
1.1.2 Administrative/ support staff Per month
1.2 Salaries (gross amounts, expat/int. staff) Per month

1.3 Per diems for missionsftravel

1.3.1 Abroad (staff assigned to the Action)

Per diem

1.3.2 Local (staff assigned to the Action)

1.3.3 Seminar/conference parficipants

/~ Prognozana
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Annex A-9

Lista wydatkow

Financed by
the European Union
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e
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Annex A-9 Lista wydatkow \

A-9

dd/mm/yyvvy-dd/mm/yvyy

LIST OF EXPENDITURES:
period (dd/mm/yyyy-dd/mm/yyyy)

Expenditures

1. Human Resources

1.1 Salaries (gross amounts, local staff)

A A A T mlemim=l
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Zataczniki do Raportu Okresowego:

Annex B — Wniosek o ptatnosc

Annex D — Oswiadczenie potwierdzajgce wydatki
Annex E — Raport audytora

Annex F — Kopie faktur (dotyczy wszystkich wydatkow)
Annex G — Kopie Kart czasu pracy

Annex H — Kopie wszystkich dodatkowych dokumentow

(umowy z wykonawcami, umowa z audytorem etc.)
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Zataczniki do Raportu Okresowego cd:

Annex | — Dokumentacja przetargowa ( jesli dotyczy)
Annex J — Swiadectwa pochodzenia

Annex K — Kopie opracowan, dokumentacji wykonanej
podczas seminariow, spotkan, publikacji,

Annex L — Kopie dokumentacji potwierdzajgcej wykonanie
roboét, dostaw, protokoty odbioru

Annex M — dokumentacja fotograficzna projektu, kopie

artykutow prasowych, informac;ji internetowych etc.
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Cross-border Cooperation Programme

Strona tytutowa

Poland-Belarus-Ukraine 2007-2013

Title of the project

Project B:_. ..

FINAL FINANCIAL REPORT

Report B:

Reporting pariod: dd/me/yyyy - od/mesyyyy
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Czes¢ finansowa Raportu Koncowego

Prosze zapoznac sie z informacja

Nota Bene

Beneficjent odpowiedzialny jest za poprawnos¢ finansowg informacji umieszczonych w tabeli.

Prosimy o ostrozne wypetnienie wszystkich informacji finansowych umieszczonych w tabelach. Zasadniczo, JMA/JTM bedzie wymagaé
skonsolidowanej informac;ji dla catego Dokumentu Implementacyjnego od Beneficjenta. Dlatego, radzi sie, aby poinformowac wszystkich
partnerow o wymogach raportowania, terminach procesu raportowania na poziomie ,Beneficjent-Partner” w celu zapobiezenia pojawieniu
sie jakichkolwiek przeszkaod dla terminowego raportowania przez Beneficjenta.

Raport okresowy & Raport Kohcowy

Wydatki: dla kazdej waluty, w ktorej budzet bedzie realizowany w specyficznym okresie raportowania (wigczajac €, gdzie kurs wymiany FX
na € wynosi¢ bedzie 1), raport bedzie: sktadat sie z czterech kolumn (liczba jednostek, koszty jednostki FX, koszty catkowite w FX, koszty
catkowite w €), wiec dla kazdej waluty uzy¢ nalezy czterech kolumn; ustali¢ relacje wymiany (lokalna waluta > €), ktéra bedzie uzywana
wykorzystujac informacje InforEuro miesiecznej kwoty przelicznikowej euro z poprzedniego miesiaca, dostepnej na stronie
http://ec.europa.eu.int/budget/inforeuro/index.cfm?language=en lub http://ec.europa.eu.int/comm/budget/inforeuro/infex.cim?language=fr.
Dokument ,zrédta finansowania” powinien by¢ zatagczony do wszystkich raportéw.

Zaokraglenia
Liczby powinny by¢ zaokrgglane do najblizszego eurocenta.



http://ec.europa.eu.int/budget/inforeuro/index.cfm?language=en
http://ec.europa.eu.int/comm/budget/inforeuro/infex.cfm?language=fr
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Annex A-1 Action indicators
- ‘Mams of the Benahciary:
Annex A-1 T
Title of the project:
R period: ol ol mmyyyy
. Valus of indicator, Value of indicator ooindicator | o on for variation
# Project unit . 5 in from the (553 ° 100
describad in contract period ‘Action boginming %) (i applicabla)

Tak jak w poprzedniej
prezentacji, jednak dla

catego okresu S

implementaCji 2) Non-quantitative indicators:
3 Action impact
Date:

Signature of the Beneficiany's representative:

* Please, fill in there all indicators mentionsd in your logical framework
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Annex A-2 Sources of funding

Name of the Benseficiary:
Project Me:
Tiths of the project:
Repaorting period: i mmyyyy-ad mmiyyyy
Cumulated costs

Amount incurrsd | Cumulated coats (from start of Diaclared
inthe reporting | [before current | implementation to | amount forthe | .

period (EUR) | rsport) (nEUR) |  presentreport | project (EUR) | "oreaton® | amount (%)
inchudad] {in EUR)

[ [ [ [ fal 3] [e)=a% Tl Tl = ca 100%

1| Applicant’s financial contribwtion

Pariner's 1 financial conbilution elc

: [
I nfo fmacje zgo d ne z 2 Corrrrissi:n’EDll- m:iwﬂxlscugut n:l'isl.:p-pliﬁh'cn
Wn |OS kl em Ap | | ka CYJ nym | 3 ﬁ::;ib.rﬁm:s] hi:gr::;iumreur Instiutions or ELU Memker States
Umowa o dofinansowanie 3| Corbinsions rom olher orgarisatons
MName Conditions

TOTAL CONTRIBUTIONS

Diimect revere from the Action

Imizrests from prefnancing

OVERALL TOTAL

Diate:

Signature of the Beneficiary's representative:
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Annex A-3

Wydatki poniesione w
okresie raportowania
(miedzy raportem
okresowym i koncowym) i
od chwili rozpoczecia
Dziatan

Annex A-3 Eligible cost of the Action

Mame of the Beneficiary:
Project Me:

Title of the project:

Reporting period: el 'y yyy-cdmmJyyyy
Action costs incurred in the reporting period

Total costs in EUR 0,00
Action cost from the beginning of the Action

Total costs in EUR 0,00

|Date:

Signature of the Beneficiary's representative:

Official stamp af the Benafician
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Tak samo jak w raporcie . —
okresowym ale dla — —
wszystkich dziatan (w
komérce A4 czas miedzy | PR 1=
ostatnim raportem
okresowym do daty
koricowe] okresu
wdrazania projektu
.
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Annex A-6

Karty czasu pracy

Annex A-6: Summary of Timeshests on the Action
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Annex A-7

Wydatki poniesione podczas
okresu raportowania — per
diems

Annex A-T: Summary of Per diems on the Action
Name of the Beneficiary:
Project Ne:
Title of the project:
Repofhna period: ddimmyyyy-ddimmiyyyy
Date Nr of Per di
# | Nameoftheemployee | Destination [country) fOEFEr Ghems Per diem rate Total
From - To (overnight stays)
1
2
3
Total
JDate:
Signature of the Beneficiary's representative:
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Annex A-9

Lista wydatkow

the European Union

Financed by
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Zataczniki do Raportu Koncowego:

Annex B — Whniosek o ptatnosc¢

Annex C - Przeniesienie Wlasnosci

Annex D — Dokument potwierdzajacy wydatki

Annex E — Weryfikacje wydatkow

Annex F — Kopie faktur (dla wszystkich wydatkow)

Annex G — Kopie Kart Czasu Pracy

Annex H — Kopie wszystkich dodatkowych dokumentéw (umowy,

umowy z podwykonawcami, umowy z audytorami, etc)
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Zataczniki do Raportu Koncowego cd.:

Annex | — Dokumentacja przetargowa (jesli dotyczy)

Annex J — Certyfikat pochodzenia (jesli dotyczy)

Annex K — Kopie opracowan, dokumentacji wykonanej dla potrzeb
seminariow, spotkan, publikaciji

Annex L - Kopie dokumentacji potwierdzajgcej wykonanie roboét, dostaw,
protokoty odbioru

Annex M — Fotograficzna dokumentacja dziatan, artykuty prasowe lub

Internetowe, itd.
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Kurs wymiany:

» Zgodnie z artykutem 15.8 Warunkéw Ogélnych:

,kazde przeliczenie na euro kosztow realnych poniesionych w innych
walutach powinno by¢ dokonane w relacji ustalonej na podstawie
srednich kurséw opublikowanych w InforEuro dla miesiecy
objetych przez wtasciwy raport”

W tym celu, radzimy uzy¢ kursu wymiany InforEuro dla miesigca, w
ktorym wydatek zostat poniesiony.

Darmowy dostep do InforEuro na stronie:
http://ec.europa.eu.int/comm/budget/inforeuro/index.cfm?language=en

Liczby powinny byc¢ zaokraglone do najblizszego eurocenta!!!


http://ec.europa.eu.int/comm/budget/inforeuro/index.cfm?language=en
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Kurs wymiany

Obliczenie sredniego kursu wymiany dla UAH w raporcie:

Da)' [ﬂ ) - [ |+ InforEuro_UAH[1] - Microsoft Exce
)y —
- | Marzedzia gtowne | Wstawianie Uktad strony Formuty Dane Recenzja Widok
= & Wyt Czcionkatekstu - (11 - | A &7| |= = =||@-| | Sizawijaj tekst Liczbowe - i
. =3 Kopiuj
Wklej = = =||=£ = = ﬂﬂﬂF t
PrOSImy o vej yMalarzformatéw |:B sl ” || & A | |= = =||§_ t_| @Scallmsrodkm |@ — UUU| % = u?ar:ﬁ'll
obliczenie Schowek Fa | Czeionka T | Wyréwnanie Fa | Liczba Fa |
| F5 - =SUMA(D3.D7)/5

kursow dla

E | F . G
WSZYStkiCh walut 1 Dates of validity Currency ate reporting period the avarage reporting rate
. .. 2 01/01/2011 31/01/2011 EUR/UAH —
polaW|ajacych 3 01/12/2010 31/12/2010 EUR/UAH
. - 4 01/11/2010 30/11/2010 EUR/UAH
si¢ w twoim 5 01/10/2010  31/10/2010 EUR/UAH 5 month: &> [ 10,4879|
PijEkCiE! § 01/09/2010 30/09/2010 EUR/UAH
7 01/08/2010 31/08/2010 EUR/UAH
g 01/07/2010 31/07/2010 EUR/UAH >
9 01/06/2010 30/06/2010 EUR/UAH 9,68734
10 01/05/2010 31/05/2010 EUR/UAH 10,55
11 01/04/2010 30/04/2010 EUR/UAH 10,5926
12 01/03/2010 31/03/2010 EUR/UAH 10,848
13 01/02/2010 30/02/2010 EUR/UAH 11,3321
14 01/01/2010 31/01/2010 EUR/UAH 11,4266
15 |01/12/2009 31/12/2009 EUR/UAH 11,9602

16 01f11/2009 30/11/2009 EUR/UAH 12,013
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Informacja o kazdej walucie:

Dla kazdej waluty i linii budzetowej wypetnij wymagang informacje: liczbe
jednostek, koszty jednostkowe, koszty catkowite w pierwotnej walucie i koszty
catkowite w Euro, wykorzystujgc kurs wymiany, obliczony jak opisano wyzej

NB: dla kazdej

kolumny!
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Dziekujemy!

Wspolny Sekretariat Techniczny
Tel. 22 378 31 00
Email: pbu@cpe.gov.pl
www.pl-by-ua.eu



