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Wprowadzenie do raportowania
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Raporty:

Obowiazki wynikajgce z Umowy o dofinansowanie:

Artykut 2 Warunkow Ogolnych stanowigcych zatgcznik do Umowy
Grantowej oraz Artykuty 4.1, 4.2, 7.1.2 Warunkow Szczegolnych do
Umowy Grantowe,;.

Cel - Przestanie informacji do WIZ/WST, zgodnie z okreslonym
wzorem, O:

wszystkich dziataniach zrealizowanych w okresie sprawozdawczym

- postepie we wdrazaniu projektu,

- osiggnietych rezultatach oraz wynikach,
- napotkanych trudnosciach,

- wydanych srodkach,

- promocji.
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Raporty:

Zakres: Raporty powinny obejmowac projekt jako catos¢ niezaleznie
od faktu, ktora czesc jest finansowania przez WIZ

Zataczniki:
- Whniosek o ptatnosé
- Weryfikacja wydatkow

UWAGA: Partner Wiodacy jest odpowiedzialny za przygotowanie
raportow oraz prawidtowos¢ zawartych w nich informacji
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llos¢ oraz rodzaj raportow:

llos$¢ ztozonych raportow zalezy od wybranej opcji ptatnosci oraz
okresu wdrazania Projektu,

Kazdy Wniosek o Ptatnosc (wyjatek 1-sza zaliczka) musi by¢
ztozony wraz z raportem finansowym i merytorycznym
(okresowym lub ostatecznym),

Raporty rzeczowe sg sktadane co 4 miesigce i zawierajg tylko
czesC opisowy,

Raporty okresowe oraz raport koncowy (sktada sie z czesci
finansowe oraz opisowej) sg sktadane wraz z Wnioskiem o
ptatnosc
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Ptatnosci:

Opcja l
Dotyczy projektow nie-infrastrukutralnych, ktorych okres wdrazania

nie przekracza 12 miesiecy, a wartos¢ dofinansowania przez WIZ
nie przekracza EUR 300 000.

Zaliczka 80% wartosci dofinansowania. Ptatnos¢ w ciggu 45 dni od
daty otrzymania przez WIZ Wniosku o ptatnos¢ wraz gwarancjg
finansowg jesli jest wymagana, oraz zatwierdzeniu audytora
projektu przez WIZ

Saldo po zatwierdzeniu przez WIZ raportu koncowego, ktoremu
towarzyszy wniosek o ptatnosc (salda) oraz raport kontroli z
wydatkéw (art. 15.6 Warunkow ogdlnych — raport sporzadzony
przez Audytora)
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Ptatnosci:
Przyktad:

__ |wom | %

ENPI wartosé dofinansowania — kwota z Wniosku € 99 000,00 90

Aplikacyjnego
Wartos¢ wniesiona przez Partneréw
Wartosc Projektu

Zaliczka (80% wartosci dofinansowania ENPI)

Pozostata wartosc¢

€ 11 000,00 10
€110 000,00 100
€ 79 200,00
€ 19 800,00
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Ptatnosci:

Opcja 2

Dotyczy projektow nie-infrastrukturalnych, jezeli finansowanie

przyznane przez WIZ przekracza EUR 300 000 oraz wszystkich
projektow infrastrukturalnych.

2a

v’ Zaliczka o wartosci 30% kwoty dofinansowania. Pfatnos¢ w ciggu
45 dni od daty otrzymania przez WIZ Whniosku o ptatnosc¢ oraz

-----

audytora projektu przez WIZ
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Ptatnosci:
2a

v" Druga zaliczka o wartos$ci 40% kwoty dofinansowania

e Pfatnos¢ w ciggu 45 dni od daty zatwierdzenia przez WIZ raportu
okresowego wraz z wnioskiem o ptatnosc, raportem z kontroli wydatkow,
gwarancjg finansowa jesli jest wymagana oraz dokumentacjg przetargowa
jesli jest wymagana.

* Wystgpienie o drugg zaliczke jest mozliwe pod warunkiem, iz poniesiono
koszty w wysokosci 70% wartosci poprzedniej zaliczki,

v' Saldo jest wyptacane w ciggu 45 dni od zatwierdzenia przez WIZ raportu
koncowego, ktdremu towarzyszg wniosek o ptatnosc¢ (salda) oraz raport z

kontroli wydatkéw oraz dokumentacjg przetargowa jesli jest wymagana.
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Ptatnosc¢:
Przyktad:

ENPI wartos¢ dofinansowania — kwota z Wniosku € 360 000,00 90
Aplikacyjnego

Wartos¢ wniesiona przez Partneréow € 40 000,00 10
Wartosc¢ Projektu € 400 000,00 100
Pierwsza zaliczka € 108 000,00 30
Wydatki stanowigce 70% pierwszej ptatnosci € 75 600,00

Druga zaliczka € 144 000,00 40
Saldo — ostatnia ptatnosc € 108 000,00 30

O
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Ptatnosci:

Opcja 2 cd.

Dotyczy projektow nie-infrastrukutralnych o wartosci dofinansowania
przez WIZ powyzej EUR 300 000 oraz projektow
infrastrukturalnych

2b

v’ Zaliczka 30% wartos$ci dofinansowania. Ptatno$¢ w ciagu 45 dni od
daty otrzymania przez WIZ Whniosku o ptatnosc¢ oraz gwarancji

-----

projektu przez WIZ
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Payments:

2b
v' Druga zaliczka o wartosci 30% kwoty dofinansowania.

e Ptatnos¢ w ciggu 45 dni od daty zatwierdzenia przez WIZ raportu
okresowego wraz z wnioskiem o pfatnos¢, raportem z kontroli
wydatkéw, gwarancjg finansowg jesli jest wymagana oraz
dokumentacja przetargowa jesli jest wymagana.

 Wystgpienie o drugg zaliczke jest mozliwe pod warunkiem, iz
poniesiono koszty wysokosci 70% wartosci poprzedniej zaliczki,
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Ptatnosci:
2b cd.

v’ Trzecia zaliczka o wartosci 30% kwoty dofinansowania

e Pfatnos¢ w ciggu 45 dni od daty zatwierdzenia przez WIZ raportu
okresowego wraz z wnioskiem o pfatnos¢, raportem z kontroli wydatkow,
gwarancjg finansowg jesli jest wymagana oraz dokumentacjg przetargowa
jesli jest wymagana.

 Wystgpienie o trzecig zaliczke jest mozliwe pod warunkiem, iz poniesione
koszty, stanowig 100% pierwszej zaliczki oraz 70% wartosci drugiej zaliczki,

v Saldo jest wyptacane w ciggu 45 dni od zatwierdzenia przez WIZ raportu
koncowego, ktoremu towarzyszg wniosek o ptatnosc (salda) oraz raport z

kontroli wydatkow wraz z dokumentacjg przetargowg jesli jest wymagana.
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PIatnoéci:
Przyktad:

- |kwoa | %
ENPI wartosé dofinansowania — kwota z Wniosku € 360 000,00 90
Aplikacyjne

Wartos¢ wniesiona przez Partnerow € 40 000,00 10
Wartosc¢ Projektu € 400 000,00 100
Pierwsza zaliczka € 108 000,00 30
Wydatki stanowigce 70% pierwszej ptatnosci € 75600,00

Druga zaliczka € 108 000,00 30
Wydatki stanowigce 100% pierwszej zaliczki oraz € 183 600,00

wydatki stanowigce 70% drugiej zaliczki

Trzecia zaliczka € 108 000,00 30
Saldo - ostatnia ptatnosé € 36 000,00
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Ptatnosci:
Opcja 3

Moze zostac¢ zastosowana dla wszystkich rodzajow projektow.

» WIZ wyptaci kwote dofinansowania jednorazowo w ciggu 45 dni od
daty zatwierdzenia przez WIZ raportu koncowego wraz z wnioskiem
o ptatnos¢, raportem z weryfikacji wydatkow, gwarancja finansowg
jesli jest wymagana, dokumentacjg przetargowa jesli jest
wymagana.
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Whiosek o ptatnosc

ANNEXV
Request for payment for grant Contract
European Community external actions
<Date qf the request for payment-
Fm'lhzatmmmnd'

- Authority=
fsection indicated in the Contract =

Beneficiary:
Request for payment number: Period coverad by the request for payment:
Dear Sir/Madam,

I bereby request = fa further] prefinancing payment/ipayment of the balance=" under the
Contract mentioned abave.

The amount requested is <as indicaiad in Articls 4(2) of the Special Conditions of the
Contractithe following: .=
Please find attached the following supporting documents:
< ependitura verification report ( if reguired by Article 15.6 of the General Conditions
aof the Conrract)
- financial guarantee( if required by Article 13.7 of the General Conditions of the Contract}
~‘technical and financial interim report (for firther pre-financing payments)
 final implementation repert (for payment of the balance). =
The amount covered by the expenditure verification report and claimed for deduction from
the sum total of pre financing under the conract is the following: ...

The payment should be made to the following bank account: <give the account rumber shown
on the financial identification form annexed to the Contract=

I hereby certify that the information contained in this request for payment is complete, faithful

and reliable, fhat the costs incurred can be considered in accordance with fhe Contract
and that this request for payment by adequate that can
be checked.
Yours faithfally,
< signature =
nmmmu.murmmmmumm

send a copy of this lemer o the management unit
mentioned in Article 5(1) nfdnSpﬂlCmdlmufﬂ-Cmtn

A_vmnmm

Formularz wniosku o ptatnosc

— Annex V do Umowy o
dofinansowanie.

Dokument jest sporzgdzany przez
Partnera Wiodgcego.

Dokument jest przekazywany przez
WST do WIZ.

Nie usuwamy zadnych informacji z
formularza Wniosku o ptatnosc¢.

Dane zawarte we wniosku o ptatnos¢
muszg by¢ dokfadnie takie same jak
w Warunkach Szczegdlnych i
Formularzu Identyfikacji
Finansowej.
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Raporty krok po kroku:

» Czas trwania projektu 24 miesigce.

» Data podpisania Umowy Grantowej 25 czerwca 2011.
» Rozpoczecie dziatan w projekcie 26 czerwca 2011.

» Data zakonczenia projektu 25 czerwca 2013

» Partnerstwo — PL-BY-UA.

» No projektu: IPBU.01.01.00-06-307/10
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Raporty krok po kroku:

Raport merytoryczny:

IPBU.01.01.00-06-307/10-01/R 25.06.2011 - 24.09.2011 15 pazdziernik 2011
IPBU.01.01.00-06-307/10-02/R 25.09.2011- 24.01.2012 14 luty 2012
IPBU.01.01.00-06-307/10-03/R 25.01.2012 - 24.05.2012 14 czerwiec 2012
IPBU.01.01.00-06-307/10-04/R 25.05.2011 - 24.09.2012 15 pazdziernik 2012
IPBU.01.01.00-06-307/10-05/R 25.09.2011 - 24.01.2013 14 uty 2013
IPBU.01.01.00-06-307/10-06/R 25.01.2013 - 24.05.2013 14 czerwiec 2013
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Raporty krok po kroku:

Raport okresowy — rzeczowy i finansowy:

Opcja 1 (dotyczy tylko przy okresie wdrazania 12 miesiecy i
dofinansowaniu do 300 tys. Eur)

IPBU.01.01.00-06-307/10-.......... Okresowy Po wydaniu 70% pierwszej
zaliczki
IPBU.01.01.00-06-307/10-........ Koricowy 24 wrzesSnia 2013
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Raportowanie krok po kroku:

Opcja 2 a
Raport okresowy — rzeczowy i finansowy

IPBU.01.01.00-06-307/10-........ Okresowy Po wydaniu 70% pierwszej
zaliczki
IPBU.01.01.00-06-307/10-...... Okresowy Po wydaniu 100% kwoty

pierwszej zaliczki oraz 70%
drugiej zaliczki

IPBU.01.01.00-06-307/10-...... Koncowy 24 wrzesnia 2013
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Raportowanie krok po kroku:

Jesli data ztozenia raportu merytorycznego (4miesieczny) pokrywa sie z data
ztozenia raportu okresowego lub finansowego tylko raport okresowy lub
finansowy powinien by¢ ztozony i dostarczony do WST.

Merytorycany Sy |Zuae

IPBU.01.01.00-06-307/10-02/R
14 luty 2012

IPBU.01.01.00-06-307/10-02/R
14 luty2012

Wydatkowano 70%
wartosci pierwszej zaliczki,
pierwszy raport okresowy
zostanie przygotowany na
1 lutego 2012

Wydatkowano 70%
wartosci pierwszej zaliczki,
raport okresowy bedzie
przygotowany na 20
lutego 2012

* X %
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Raport okresowy
(korcowy) za okres
obejmujacy raport
merytoryczny, powinien
zostac ztozony —14 lutego
2012

Raport merytoryczny
powinien by¢ ztozony
oddzielnie w wyznaczonej
dacie a raport okresowy
jako odrebny dokument.
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Raport z weryfikacji wydatkow zatgcznik zgodny w wymogami
Warunkow Ogolnych art. 15.6

Zatwierdzony Audytor sprawdza czy koszty zadeklarowane przez
Beneficjenta zostaty rzeczywiscie poniesione, prawidtowo
zapisane i czy sg kwalifikowalne zgodnie z zapisami umowy

a takze bada przychody generowane przez projekt i sporzadza
raport z kontroli wydatkow zgodny ze wzorem zamieszczonym w

zataczniku VII
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Raport okresowy + EV

Daty sktadania raportéw: Raport koficowy- EV

Wydatkowano Wydatkowano 70% drugiej Raport ':0',"C_°WV z
70% wartosci zaliczki oraz 100% dziahﬁ;:,;:‘:tkéww
pierwszej zaliczki pierwszej zaliczki projekcie SALDO

Y UDZIAL WEASNY \(

Wartos¢é ZAWATRY W
dofinansowania BUDZECIE

WARTOSCI
DOFINASOWANIA
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Dziekuje

Wspolny Sekretariat Techniczny
Tel. 22 378 31 00
Email: pbu@cpe.gov.pl
www.pl-by-ua.eu



